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Cofano Ssbrina

COFANO SABRINA

Italiana

18/10/1965

Femminile

Dalla fine del 1987 al 1989.

segretaria e ragioniera

addetta alla fatturazione, dienti, fornitori .Banca ecc spedizioni, ricevimento merce e inoltro ordini.

Agenzia libraria Borrelli Michele

Deposito testiscofastid

Dal 1990 al2002,

Impiegata - tempo indeterminato

mansioni di segretaria e ragioniera addetta alla contabilità ; prima nota, banca, gestione clienti, fornitori e
scadenze, gestione giacenze dimagazzino ecc.

Ge.fra.m. s.a.s. di Natale E. &C. -Via A. Gimma,188 - Bari

Vendita ed Assistenza Misuratori fiscali.

Settembre 2002-Dicembre2005

Babysitter

Addetta ai neonati

Agosto2006-Novembre 2007

Addetta Cali Center

Recupero clienti xdisdetto servizio - assistenza telefonica sututti i servizi tele2 (winback e customer
care

Transcom Worldwide S.p.a.- ViaBresda28 D/3 - Cemusco sul Naviglio - Milano

Cali Center tele 2

Febbraio 2008 a oggi

Segretaria e ragioniera

addetta alla fatturazione, dienti, fornitori .Banca ecc spedizioni, ricevimento mercee inoltro ordini.

Per maggiori informazioni: briDa1985@gmaiLcom -|



Nome e indirizzo dei datore di lavoro

Tipo diattività o settore

Istruzione e Formazione

Date

Titolo della qualifica rilasdata

PrindpaB tematiche/competenze

Nome e tipo d'organizzazione
erogata dell'istruzione e formazione

Capacità e competenze

personali

Madrelingua

Altra lingue

Autovalutazione

Livello europeo 0

Lingua

Capadtàe competenze sodali

Capadtà e competenze

organizzative

Capacità e competenze tecniche

Capadtàe competenze
informatiche

Patente

AZR.SAS.diZAZAR.&C.

Vendita ed Assistenza Misuratorifiscali e accessori

1985

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale

Economia politica, diritto legislativo, sdenza dell'amministrazione

Istituto Tecnico Commerciale V. Fossombroni • Grosseto

italiano

Inglese - Francese

Comprensione Parlato Scrìtto

Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

Livello medio Livellomedio Livello medio Livello medio Livello medio

Mi relaziono agii altri con immediatezza e con attenzione aibisogni soggettivi dell'interlocutore. Nei
contesti digruppo apporto il mio contributo di idee e capacità inmodo efficace, net rispetto dei tempi e
delle differenze individuali ed esprimendo doti dimediazione.

Leesperienze lavorative maturate hanno consolidato lamia naturale predisposizione a lavorare con
metodo e predsione. Il mio approcdo privilegia laconcretezza delle decisioni e dell'operatività.
Questo mi consente d proporre efficaci strategie diprobiem sclving

Amministrazione e contabilità

Possiedo una discreta conoscenza del pacchetto Office (word, excel, posta elettronica), Internet
Explorer, CRM instratet, Single View, Danea easyfatt. Acquisita ancheunavalida manualità
nell'utilizzo deiregistratori dicassa.

B(automunita)

Con questa firma dichiaro difornire il consenso altrattamento dei miei dati edalla loro eventuale comunicazione a terzi, aisensidel DJ.
130.06.2003 n° 198.

In fede

Cofano Sabrina
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