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STAZIONE APPALTANTE:
CONSIGLIO REGIONALE DELLA PUGLIA - SEZIONE AMMINIST RAZIONE E
CONTABILITA’ - Via Capruzzi 212-70122 BARI

Responsabile _Unico del Procedimento dott.ssa  AngelVincenti, dirigente della Sezione
Amministrazione e Contabilita presso la Stazione Apaltante

TEL. +390805402736

FAX+39 0805402117

E MAIL: vincenti.angela@consiglio.puglia.it

PEC: garecontratti@pec.consiglio.puglia.it

Punto di Contatto:

dott.ssa Rosa De Florio

TEL. +39 080 5402417

FAX +39 080 5402425

E MAIL : deflorio.rosa@consiglio.puglia.it

Orario di ricevimento al pubblico: dalle ore 9.00 dle ore 12.00, tutti i giorni non festivi, escluso
sabato.

PREMESSA

Nell'ambito delle attivita connesse ai servizi iggetto, I’Amministrazione indice una Procedura &mer
da esperirsi ai sensi e per gli effetti dell’a®. @®mma 5on il del D.Lgs n. 163/06 che verra aggiudicato
con il criterio dell’'offerta economicamente piu vantaggicsd sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 163/06
“Codice dei contratti pubblici relativi a lavoriesizi e forniture”, sulla base di una pluralita di
elementi come di seguito specificati e secondorarmatri piu oltre elencatiin esecuzione della
determinazione dirigenziale della Sezione Ammiattne e Contabilita n. 44 del 07.04.2016
liberamente disponibile sul sito istituzionale @einsiglio Regionale della Puglia www.consiglio. paigt
sezione Determinazioni dirigenziali.

1. OGGETTO |

Il presente disciplinare ha per oggetto i segusmtiizi cosi come analiticamente indicati nel cdpib
tecnico:

O Resocontazione integrale delle riunioni del Comsiglegionale della Puglia;

O Stampa ed allestimento delle raccolte semestrdlireloconti integrali definitivi delle
riunioni;

O Servizi di resocontazione multimediale delle riuniidel Consiglio Regionale.

L'aggiudicazione avra luogo con il criterio delifefta economicamente piu vantaggiosa. ( art. 8Pt
163/2006).



L'importo presunto quinquennale del contratto énatb in987.500,00 (€ 197.500,0fkr anno) oltre
IVA ed oneri di legge, a valere sul bilancio delnSiglio Regionale.

| dati tecnici utili per la determinazione dell'efta dovranno essere dedotti dai contenuti detjldiagara
e, in particolare, dal Capitolato tecnico.

Non sono ammesse offerte in aumento.

Per la determinazione dellimporto a base d'asta senuto conto del numero medio delle riunioni
consiliari tenute dal Consiglio Regionale nell'old quinquennio (25 per anno), del numero medicedell
pagine di resocontazione dei lavori elaborati n&ltho quinquennio (2000 per anno), dei costi delle
raccolte semestrali, del corrispettivo per riuniquee la riproduzione audiovisiva (diretta streanmieda
resocontazione multimediale.

| corrispettivi, soggetti a unico ribasso perceldua sede di gara, sono i seguenti:

a)€.65,00 oltre iva, per ogni pagina di testo di¥io, comprendente tutti i servizi e le attiviiahieste per

la realizzazione ottimale dei resoconti stenografie stampe richieste nel capitolato tecnico;

b)€.450,00 oltre iva quale costo orario per le sediel consiglio e per i servizi di riproduzione
audiovisiva (diretta streaming)e di resocontaziondtimediale (per la singola seduta ¢ stata considéa
durata media di 6h corrispondente alla durata déliaione consiliare dalla sua convocazione al suo
scioglimento).

Non sussistono rischi da interferenza per i lawtatel Consiglio Regionale della Puglia. | costir pa
sicurezza da interferenze, pertanto, sono parr@ Bertanto non & necessario provvedere alla imtaz
del DUVRI.

Sono adottate le seguenti forme di pubblicita:

- Gazzetta Ufficiale dell'Unione Europea

- Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana

- Bollettino Ufficiale della Regione Puglia

- Sito istituzionale del Consiglio regionale ddflaglia: www.consiglio.puglia.it
-Piattaforma EmPulia all'indirizzo internet: www.enlia. it

- n.2 quotidiani a diffusione nazionale e n.2 gdiami a diffusione regionale

Trova applicazione I'art.34, comma 35 del D.L. @/PD12 (convertito con modificazioni dalla legge
n.221 del 2012) circa il rimborso da parte delliagiratario delle spese per la pubblicazione debbae
degli avvisi sui quotidiani relativi alla presemecedura di gara stimate in Euro.4.850,00 oitee |
Rimane inteso che la Stazione appaltante si riséivaendere noto all’aggiudicatario, in sede di
comunicazione ex art.79, co.5, del Codice dei edttrl’esatto ammontare del suddetto importo,
comprensivo anche dei costi degli eventuali avkésitivi a proroghe e/o rettifiche al bando, dovato
titolo di rimborso spese, nonché le modalita dsaenento.

Copia della documentazione integrale di gara € rdibente disponibile sul sito internet
www.consiglio.puglia.itTrasparenza- bandi di gara e sul sitew.empulia.it— bandi di gara

Le condizioni, i requisiti e le modalita di prestaze dei servizi e delle forniture sono indicati:

* nel bando di gara;

* nel capitolato tecnico

» nel presente Disciplinare di gara e nei relatileégti;
* nello schema di contratto.



Eventuali richieste di informazioni complementalio ehiarimenti sulla documentazione di gara poteann
essere trasmesse direttamente attraverso il P&maRIULIA utilizzando I'apposita funzione “Per invéa
un quesito sulla procedura clicca qui” presenténtdkno del Bando relativo alla procedura di gara
oggetto e dovranno pervenire entro e non oltreiing 26/05/2016 ore 12.00 e saranno riscontrat® én
giorno 01/06/2016 sul Portale EmPULIA.

La richiesta dovra indicare necessariamente itinifento al documento di gara (bando, capitolataiteg
disciplinare, schema di contratto), pagina, pafagegesto su cui si richiede il chiarimento.

Non saranno accettate richieste di chiarimentigraute oltre il termine stabilito dal bando di gara.

| chiarimenti saranno pubblicati entro il giornalicato nel bando di gara nell'area pubblica dekaler
EmPULIA all'interno del Bando relativo alla procedwdi gara in oggetto.

L'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiestra notificata, come awviso, all’indirizzo emad! d
legale rappresentante della ditta che ha propdsgoésito, cosi come risultante dai dati preseati s
Portale.

Tutte le comunicazioni inerenti la presente procadli gara saranno inoltrate come “avviso” all'mztio

di posta elettronica del legale rappresentanteamse risultante dai dati presenti sul Portale ERU

E’ facolta della stazione appaltante effettuaresigldette comunicazioni mediante altro strumento
telematico (PEC o fax).

La pubblicazione del Bando, dell’Avviso di gara,| @apitolato e del presente Disciplinare di gara e
comunque degli atti di gara, la formazione delladgatoria, I'aggiudicazione sia provvisoria che
definitiva, non comportano per la stazione appédtaalcun obbligo di aggiudicazione e/o stipula del
contratto, né per i partecipanti alla proceduraymldiritto a qualsivoglia prestazione. In partizel la
stazione appaltante non é tenuta a corrispondenpeaso e/o risarcimento e/o indennita ad alcuno dei
concorrenti, per qualsiasi titolo o ragione, peofferte presentate.

Salvo quanto suddetto, la stazione appaltante seirvia altresi la facolta, di sospendere, revocare,
modificare e annullare la procedura di gara e/oal aggiudicarla e/o di non stipulare il contraito,
qualunque momento e qualunque sia lo stato di aaeamto della procedura stessa, senza che gli
interessati all’aggiudicazione ovvero alla stipulael relativo contratto, possano esercitare nei suoi
confronti alcuna pretesa a titolo risarcitorio €idndennizzo, ivi compreso qualsivoglia rimborsalle
spese sostenute in ragione della partecipazioagedkente procedura di gara.

Registrazione al Sistema AVCpass e utilizzazione ltieBanca Dati Nazionale Contratti Pubbilici.

L'art. 6-bis del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., cosime introdotto dall'art. 20, comma 1, letteradglla
legge 4 aprile 2012 n. 35, prevede che la docurpgmia comprovante il possesso dei requisiti dittar
generale e di idoneita professionale debba essmyeis#ta esclusivamente attraverso la Banca dati
nazionale dei contratti pubblici (di seguito, perewita, BDNCP) gestita dall’Autorita Nazionale
Anticorruzione (gia Autorita per la vigilanza swintratti pubblici di lavori, servizi e forniture).

In attuazione a quanto previsto dal suindicato @rbis del D.Lgs 163/2006 e s.m.i. 'AVCP (ora
A.N.A.C.) ha emesso la Deliberazione n. 111 deld@@mbre 2012 con la quale vengono, tra l'altro,
individuati “i dati concernenti la partecipaziondeagare e la valutazione delle offerte da inseniedla
BDNCP al fine di consentire alle stazioni appaltenti aggiudicatori di verificare il possesso dejuisiti
degli operatori economici per I'affidamento dei tratti pubblici”.

Ciascun Concorrente dovra registrarsi al SistemaCpass secondo le indicazioni operative per la
registrazione nonché i termini e le regole tecnipbe I'acquisizione, l'aggiornamento e la considtee
dei dati presenti sul sito: www.anac.it.
L'operatore economico, effettuata la suindicataisteazione al servizio AVCPASS e individuata la
procedura di affidamento cui intende partecipattigree dal sistema un “PASSOE”; lo stesso dovraress
inserito nella busta “Documentazione” contenent@oleumentazione amministrativa.
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In adempimento a quanto previsto dall’art. 6 bi$ Bd.gs 163/2006 e s.m.i., dalla Deliberazione
dellAVCP (ora A.N.A.C.) n. 111 del 20 dicembre 20honché dalla legge di conversione 27 febbraio
2014, n. 15, la Stazione appaltante procederavaltdica circa il possesso dei requisiti di canadte
generale inerenti la presente iniziativa esclusiate tramite la BDNCP.

Si evidenzia, infine, che la mancata registrazipmesso il servizio AVCpass, nonché I'eventuale ratac
trasmissione del PASSOE, non comportano, di peg sélvo quanto oltre previsto, I'esclusione dalla
presente procedura. La stazione appaltante pros&eden apposita comunicazione, ad assegnare un
termine congruo per I'effettuazione delle attistzpra previste.

2. DURATA DEL SERVIZIO |

La durata del servizio é di sessanta mesi a dedatl® data di stipula del Contratto.

Successivamente all’aggiudicazione della gara edpémdenza della stipulazione del contratto,
I’Amministrazione ha la facolta di ordinare l'iniidel servizio in tutto od anche in parte all'imgae
aggiudicataria che é obbligata a dare immediatsccatlo stesso, attenendosi alle indicazioni ricevu
circa I'esecuzione del contratto.

3. SOGGETTI A CUI POSSONO ESSERE AFFIDATI | CONTRAT TI PUBBLICI |

Sono ammessi a partecipare alla gara tutti i stiggietui all'art. 34 del Decreto Legislativo 168426,
anche in forma di raggruppamento di imprese (inge@nche R.T.l.) o consorzio, con I'osservanZiade
disciplina di cui agli artt. 34, 35, 36 e 37 delld3. 163/2006 che siano in possesso dei requisiti d
qualificazione previsti nel bando e nel presenseiglinare.

Non possono partecipare alla gara — se non a nuézfterta comune i soggetti che si trovino, rigpetd
un altro partecipante alla medesima procedurafidisahento, in una situazione di controllo di cuiaat.
2359 del codice civile o in qualsiasi relazioneghandi fatto, se la situazione di controllo o l&az@éne
comporti che le offerte siano imputabili ad un wnéentro decisionale.

E' fatto divieto di partecipare alla gara agli @teri economici aventi identico legale rappresdetgoena
I'esclusione dalla stessa di ciascuno di essi.

Inoltre, €& fatto divieto agli operatori economidi martecipare alla gara in piu di un raggruppamento
temporaneo 0 consorzio ordinario di concorrentivesg di partecipare alla gara anche in forma
individuale qualora abbiano partecipato alla gaegl@sima in raggruppamento o in consorzio ordingirio
concorrenti.

| consorzi di cui all'art. 34, comma 1, lett. b)lde.Lgs. n. 163/2006 — Consorzi fra Cooperative di
Produzione e Lavoro, Consorzi fra Imprese Artigiaiseno tenuti a indicare, in sede di offerta, qaali
consorziati il consorzio concorre; a questi ulténfiatto divieto di partecipare in qualsiasi altoanfia alla
gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gsiea il consorzio sia il consorziato. In caso di
inosservanza di tale divieto si applica I'art. 33 codice penale.

Nel caso in cui si dovesse accertare — sulla basaidoci elementi - la partecipazione simultandla a
gara, a mezzo di offerte distinte, da parte di oommti fra i quali sussistano i suddetti legamairélative
offerte saranno escluse dalla gara.

Nel caso in cui la doppia partecipazione alla gatto qualsiasi forma fosse rilevata dopo l'ag@iazione
o l'affidamento dei servizi, essa comportera I'lamento dell'aggiudicazione e la revoca in danno
dell'affidamento, nonché la conseguente aggiudicezal concorrente che segue in graduatoria.



La mancata osservanza delle prescrizioni soprataifgodetermina l'esclusione dalla gara del coeoter
e di tutti i raggruppamenti temporanei e/o consordinari di concorrenti cui lo stesso partecipi.

E’ vietata I'associazione in partecipazione; sajuanto disposto ai commi 18 e 19 dell’art. 37 delLgs.
n. 163/2006 e s.m.i., € vietata qualsiasi modifimaa alla composizione dei raggruppamenti tempér@ane
dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto altpgsultante, dall'impegno presentato in sedeftérta.

‘ 4. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E SPECIALE |

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti dui all'art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006 in possesso
dei requisiti di seguito elencatj tali requisiti, a pena esclusione, devono espesseduti dall’operatore
economico al momento della scadenza del termipeedientazione delle offerte e dovranno perdurare pe
tutto lo svolgimento della procedura di gara fifla atipula del contratto. Il concorrente dovréestarne il
possesso mediante dichiarazione conforme al faidesatiegato al presente disciplinare.

4.1 Requisiti di ordine generale

Il concorrente non deve trovars, pena di esclusionein alcuna delle situazioni di esclusione dalla
partecipazione alla procedura di affidamento ptewisll'art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006.

4.2 Requisiti di idoneita professionale

Il concorrente,a pena di esclusionedeve essere iscritto, nel registro della Camer&alinmercio,
Industria, Artigianato e Agricoltura con attivitaegcitata relativa all’oggetto della gara.

| soggetti aventi sede legale nei territori deigbaeembri dell’'U.E., autorizzati all’'esercizio daltivita
relativa all'oggetto della gara secondo legislagiatello Stato membro dell’lUnione europea, rendono
documentazione equivalente secondo la legislazielie stato di appartenenza.

4.3 Requisiti minimi di partecipazione relativi alla capacita economica e finanziaria

Il concorrentedeve produrre:

--idonee dichiarazioni bancarie da parte di alméne istituti di credito operanti negli stati membella

UE o intermediari autorizzati ai sensi della ledgsettembre 1993 n. 385 a comprova della capacita
economica e finanziaria.

4.4 Requisiti minimi di partecipazione relativi alla capacita tecnica e professionale

Il concorrente, deve aver eseguitpena di esclusioneg deve dichiarare di:

aver eseguito nell'ultimo quinquennio antecedeatédta di scadenza per la presentazione delleteyffer
almeno 1 (un) servizio analogo, della durata néeriore a 12 mesi, in favore della Camera dei Dafpot
del Senato della Repubblica, di uno o piu Consighissemblee Regionali o a favore di uno o piu ainsi
Provinciali o Consigli di Comuni capoluogo di Reggg senza che il relativo contratto sia stato taspér
inadempienza o siano state mosse gravi contestazmemnali.

5. SOPRALLUOGO |

Il sopralluogo presso la Sezione Assemblea e Cosimnisconsiliari dove deve essere svolto il seorii
obbligatorio a pena di esclusione.

Al termine del sopralluogo verra rilasciato all'inega, da parte del Dirigente Responsabile o sumatd,
idonea attestazione di avvenuto sopralluogo, che 4@ essere allegata, alla documentazione
amministrativa da presentare per la partecipazione alla gara.

In particolare il sopralluogo presso la Sezione eddgslea e Commissioni consiliari dovra essere
preventivamenteoncordatg, contattando i numeri telefonici 080/5402062 onita e-mail agli indirizzo




degiosa.domenico@consiglio.pugliagtitro 30 giorni antecedenti la data di scadenza delle efte e
dovra essere effettuato sino a 15 giorni antecedétd data di scadenza delle offerte

Al sopralluogo dovra partecipare il legale rappntgete dellimpresa concorrente munito di copia
fotostatica di documento di identita in corso dilidiga nonché dichiarazione resa ai sensi
dell'art.445/2000 attestante la carica e/o il ruallinterno dell'impresaQualora I'incaricato dall'impresa
concorrente non sia il rappresentante legale, liesio dovra essere munito oltre che dei documenti
sopra indicati,di apposita delega rilasciata su carta intestatbinderesa, sottoscritta dal suo legale
rappresentante, del quale andra allegata copiatédica di un documento di identita in corso didita.

Nel caso di associazione temporanea di impresajczinsnon ancora costituiti, il soggetto incaricats
sopralluogo dovra essere munito di apposita deksgf@oscritta da tutti i soggetti che intendono
raggrupparsi/consorziarsi.

Non é consentita la partecipazione al sopralludgond stessa persona per piu operatori economici; a
soggetto che avra svolto il sopralluogo verra ci@s un’unica attestazione a nome dell’unico coresde
per il quale egli potra presentarsi.

6. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA |

Per partecipare alla gara gli operatori economixicorrenti, a pena di esclusione, devono inviare
entro e non oltre 08/06/2016 ore 13.00 la propffierta telematica redatta in lingua italiana o cedo
in cui sia redatta in lingua diversa dall’italiamorredata da traduzione giurata, tramite il Portale
EmPULIA www.empulia.it, secondo la seguente procadi.B. si invitano gli operatori economici
interessati a consultare le “linee guida” dispdnibill portale di EmPULIA nella sezione “Guide
pratiche”):
1. registrarsi al Portale tramite I'apposito link “Retgati” presente sulla home page del Portale
stesso.
La registrazione fornira — entro le successive & -oitre credenziali (codice d’'accesso, nome
utente e password), personali per ogni operataeaegico registrato, necessarie per l'accesso e
I'utilizzo delle funzionalita del Portale: tali aenziali saranno recapitate all'indirizzo di posta
elettronica del legale rappresentante, cosi comhbiaiato all’atto della registrazione. Tale
operazione va effettuata almeno 48 ore prima dkdta di scadenza per la presentazione delle
offerte, al fine di ottenere in tempo utile le satld tre credenziali di accesso. E possibile
ricevere assistenza in merito all’attivita di regigione durante i giorni feriali — sabato esclaso
dalle 10,00 alle 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00aindo al’lHELP DESK TECNICO EmPULIA
all'indirizzo email: helpdesk@empulia.it o chiamaral numero verde 800900121.
La mancata ricezione delle tre credenziali, chesentono la partecipazione alla procedura
aperta, € ad esclusivo rischio del concorrente asgebistrazione al Portale & effettuata
successivamente al termine temporale di 48 oreasogicato.
In caso di smarrimento, € sempre possibile recopdeacitate credenziali attraverso le apposite
funzioni “Hai dimenticato Codice di Accesso e Norbgente?” e/o “Hai dimenticato la
password?” presenti sulla home page del Portale;
Il codice d'accesso ed il nome utente attribuiti siatema sono immodificabili; la password
invece pud essere modificata in qualunque momematmite I'apposito link “opzioni”. La
lunghezza massima della password & di 12 caratteri.
Tutte le comunicazioni inerenti al presente procadli gara saranno inoltrate come “avviso”
all'indirizzo di posta elettronica del legale rapgpentante cosi come risultante dai dati presenti
sul Portale EmPULIA.
E’ facolta della stazione appaltante effettuaresialdette comunicazioni mediante altro
strumento telematico (PEC o fax).
Si invitano gli operatori economici ad indicaren-fase di registrazione — un indirizzo di posta

8



elettronica certificata, quale indirizzo di postationica, del legale rappresentante.

2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziaizando su “ACCEDI";

3. Cliccare sulla sezione “BANDI”;

4. Cliccare sulla riga blu dove é riportata la scri8ANDI PUBBLICATI": si aprira I'elenco di
tutti i bandi pubblicati;

5. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonnBETTAGLIO” in corrispondenza del bando
di gara oggetto della procedura;

6. Visualizzare gli atti di gara con gli eventualiegjiti (presenti nella sezione ATTI DI GARA) gl
eventuali chiarimenti pubblicati;

7. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la gsta offerta (tale link scomparira
automaticamente al raggiungimento del termine ddenza previsto per la presentazione delle
offerte);

8. Compilare la sezione “BUSTA DOCUMENTAZIONE” (contemte la documentazione
amministrativa) redatta secondo quanto indicat@redente documento al par. 6.1);

9. Compilare la sezione “BUSTA TECNICA” (contenentefferta tecnica) redatta secondo quanto
indicato nel presente documento al par. 6.2);

10. Compilare la sezione “BUSTA ECONOMICA” (contenentefferta economica) redatta
secondo quanto indicato nel presente documentarabi8);

11. Cliccare su INVIA, verificare la correttezza detieopria offerta ed il corretto caricamento degli
allegati nella maschera di riepilogo che apparividao, ed infine cliccare su INVIA per inviare
la propria offerta: al termine dellinvio si aprindna pagina riproducente ['offerta inviata,
completa di data di ricezione e protocollo attribudlal sistema. E’ possibile stampare tale
pagina cliccando sull'icona della stampante pastto a sinistra.

E’ sempre possibile verificare direttamente sultdéderil corretto invio della propria offerta

seguendo la seguente procedura:

a) inserire i propri codici di accesso;

b) cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”;

c) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonf@OC COLLEGATI” in corrispondenza
del bando di gara oggetto della procedura;

d) cliccare sulla riga blu dove € riportata la scri@d-FERTE";

e) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa mesthe possibile visualizzare se
I'offerta & solo salvata o anche inviata (in talémp caso si potra visualizzare anche il
numero di protocollo assegnato).

Si evidenzia inoltre che, al fine di consentire pnafacile consultazione all'operatore economico,

nella sezione “BANDI A CUI STO PARTECIPANDQO”, sorautomaticamente raggruppati tutti i

bandi per i quali si &€ mostrato interesse, cliccaaldheno una volta sul pulsante “PARTECIPA”.

L'operatore economico invitato ha la facolta disergare offerta per sé o quale mandatario di aprérat
riuniti; in caso di raggruppamenti temporanei dpiese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’altic37

co.8 del d.Igs. 163/06, 'offerta telematica degssare presentata esclusivamente dal legale rappaate
dell'impresa che assumera il ruolo di capogruppaicaespressamente delegato da parte delle altre
imprese del raggruppamento/consorzio; a tal fineintprese raggruppande/consorziande dovranno
espressamente delegare, nell'istanza di partecipazia capogruppo che, essendo in possessaeieita

di chiavi per accedere alla piattaforma, provveddigvio telematico di tutta la documentazionehiesta

per la partecipazione alla gara.

La stazione appaltante non risponde di disguidieficil di funzionamento delle trasmissioni dei

documenti di gara in via telematica.

Ogni singolo file, inserito nella documentaziondegdta deve essere sottoscritto, A PENA DI
ESCLUSIONE, con apposizione di firma digitale dajdle rappresentante (o di altro soggetto legittina
rilasciata da un Ente accreditato presso I'Agenaéam ['ltalia Digitale (ex DigitPA); l'elenco dei
certificatori e accessibile all'indirizzo http://wwagid.gov.it/identita-digitali/firme-
elettroniche/certificatori-attivi
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Per I'apposizione della firma digitale i concorietévono utilizzare un certificato qualificato non
scaduto di validita, non sospeso o revocato al mdmneell’inoltro. Si invita pertanto a verificarne
la corretta apposizione con gli strumenti allo scopessi a disposizione dal proprio Ente
certificatore.

Si awvisa che i fornitori che desiderino essereigmente assistiti sulla piattaforma telematiea p
l'invio dell'offerta, dovranno richiedere assistenalmeno due giorni prima dalla scadenza e
comunque negli orari nei quali € attivo il servizitb help desk. L'invio on-line dell'offerta
telematica € ad esclusivo, rischio e pericolo délemte: per tutte le scadenze temporali relatile a
gare telematiche; I'unico calendario e 'unico @avati riferimento sono quelli di sistema. Il sistem
rifiutera le offerte telematiche pervenute oltretermini previsti per la presente proceduta,
informando I'impresa con un messaggio di notificd attraverso I'indicazione dello stato
dell’'offerta come “Rifiutata”.

La piattaforma adotta come limite il secondo OQtgreo gli orari indicati nei bandi di gara pur se
non indicati i secondi si intenderanno sempre a&0.

Qualora, entro il termine previsto dal bando diagama stessa ditta invii piu offerte telematiche,
sara presa in considerazione ai fini della presgmtzedura solo l'ultima offerta telematica

pervenuta, che verra considerata sostitutiva di alym offerta telematica precedente.

Si invitano gli operatori partecipanti a controiaprima dell'inoltro dell'istanza e/o offerta, la

pagina del portale www.empulia.it allinterno dedrngo relativo alla procedura di gara in oggetto
per verificare la presenza di eventuali chiarimentrdine tecnico.

Si specifica che:

> La presentazione delle offerte tramite la piattafmr EmPULIA & compiuta quando il
concorrente visualizza un messaggio del sistemairaiea la conferma del corretto invio
dell'offerta. Comunque il concorrente pud verifieato stato della propria offerta (In
lavorazione/Salvato/Inviato) accedendo nella peopriea di lavoro ai “Documenti collegati”
al bando di gara.

» La dimensione massima di ciascun file inserito sistema deve essere inferiore; a sette
Mbyte.

Per quanto riportato nel presente documento sigaebe:

- per Portale si intende il Portale EmPULIA raggiunilgi all'indirizzo Internet www.empulia.it,
dove sono resi disponibili agli utenti i servizigh strumenti tecnologici della Centrale di
acquisto territoriale della Regione Puglia denomairiEmPULIA;

- per offerta telematica si intende [I'offerta inviatdtraverso il Portale e comprensiva
dell'istanza, dell'offerta tecnica, dell’offerta@womica e di ogni ulteriore eventuale allegato.

Si  evidenziano di seguito le seguenti prescrizionvincolanti per  ciascun
offerente/fornitore/partecipante:

- utilizzare una stazione di lavoro connessa adneterispondente ai requisiti minimi indicati
nella sezione FAQ del portale EmMPULIA;

- non utilizzare file nel cui nome siano presentieanti; apostrofi e caratteri speciali;

- non utilizzare file presenti in cartelle nel cuinm® siano presenti accenti apostrofi e caratteri
speciali;

- utilizzare nomi brevi e senza accenti, apostrafamtteri speciali per nominare i documenti
inviati o creati tramite il Portale.

6.1 L'operatore economico dovra inserire, a pena disclusione, nella sezione del portale EmPULIA
“BUSTA DOCUMENTAZIONE” la seguente documentazione n formato elettronico, cliccando sul
pulsante ‘Allegato’ e caricando il documento firmab digitalmente sulla piattaforma; nel caso di
documenti analogici devono essere forniti in copianformatica a norma dell’'art. 22 co 3 del d.Igs.
82/2005 e/o dell'art. 23-bis del d.lgs. 82/2005 elrispetto delle regole tecniche di cui all'art. T del
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medesimo d.lgs. 82/2005:

A) 1. : istanza di partecipazione alla gara (rif. altegd) in bollo, apponendo la marca da €.16,00 o in
alternativa deposito della ricevuta di versamergbFR23 con indicazione del CIG, e dichiarazionecani
rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 44%)2@he deve essere, firmata digitalmente dal éegal
rappresentante dell'operatore economico. Con #ecistanza e dichiarazione il soggetto che lasotive
digitalmente puo rendere la dichiarazione di instissza delle clausole di esclusione ex art. 38yoa 1,
lettere b), c) e m)-ter del D.Lgs. n. 163/2006eotthe per sé stesso anche per i soggetti sottoatie- se
presenti - per quanto a propria conoscenza

> i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (setratta di impresa individuale);

> i soci ed i direttori tecnici, ove presenti (seératta di societa in nome collettivo);

> i soci accomandatari ed i direttori tecnici, oveganti (se si tratta di societa in accomandita
semplice);

> gli amministratori muniti di potere di rappresergared i direttori tecnici o il socio unico

persona fisica , ovvero il socio di maggioranza#@so di societad con meno di quattro soci, ove
presenti (se si tratta di ogni altro tipo di sa&ietconsorzio);

> i sopra citati soggetti cessati dalla carica neli@ antecedente la pubblicazione del bando di
gara (per tali soggetti la dichiarazione di inssigsiza é riferita solo al caso previsto dall’arcd8
1 lett. ¢);

A) 2. Nel caso in cui il soggetto che ha sottoscrittditzhiarazione di cui alla precedente lettera A.fh no
sia il legale rappresentante dell’operatore economdncorrente ma un soggetto munito di poterirdid,
detta dichiarazione deve essere corredata, a geescldisione, di idoneo documento, che comprovi i
poteri medesimi.

A) 3. Nel caso in cui il soggetto che ha sottoscrittditzhiarazione di cui alla precedente lettera Aoh n
abbia piena e diretta conoscenza dell'insussistdalta clausole di esclusione ex art.38 co. 1 btt) m-

ter) del D.Lgs. 163/06 a carico dei soggetti eléinoella citata lettera A.1, la dichiarazione stesleve
essere resa da tutti i soggetti a cui spetta rémdsecondo il fac-simile Allegato 1 bis, e firmata
digitalmente dagli stessi o in alternativa allegarmbpia fotostatica non autenticata di un documento
d’identita del sottoscrittore in corso di validedfirmata digitalmente dal legale rappresentantia ditta
concorrente.

B) Cauzione prowvisoria, sottoscritta digitalmentd #mgale rappresentante delle ditta concorrente,
conforme alle prescrizioni dell'art. 75 del D.Lgs. 163/2006, a garanzia dell’'offerta, pari a 2%
dell'importo a base di gara.

In caso di costituzione in contanti della suddetaizione, il concorrente dovra effettuare il reati
versamento sul conto corrente codice IBAN: ITOSGMIN197000019000001 intestato a Consiglio
Regionale della Puglia, codice Fiscale 80021210¢&1,indicazione della causale:” gara resocont@&zion
delle riunioni del Consiglio Regionale della Puglia

Ai sensi dell'art. 75 - comma 7 - del D.Lgs. n. 163006, I'importo della garanzia é ridotto del
50% in presenza di certificazione del sistema di alita rilasciata da organismi accreditati; in
caso di R.T.l. e/o Consorzio per poter usufruiredktta riduzione & necessario che tutte le imprese
raggruppande o raggruppate, ovvero consorziate msmziande siano in possesso della suddetta
certificazione.

Per usufruire di tale beneficio, il concorrente @lgwrodurre, nella busta “Documentazione”, la
seguente documentazione:

-copia conforme all’'originale della certificaziodequalita conforme alle norme europee UNI EN ISO
11



9000.
Ovvero

-dichiarazione rilasciata dall'ente certificatoreeatante il possesso della certificazione di gaali
cui sopra. Tale dichiarazione dovra riportare inewo del certificato, I'organismo che lo ha rilagoi

la data del rilascio, la data di scadenza, la italidn alternativa, il possesso del suddetto &t
potra essere attestato con idonea dichiarazioree dabk concorrente ai seni dell'art.47 del DPR
445/2000 attestante il possesso della detta oaifine.

L‘ufficio bilancio del Consiglio Regionale & autezato ad introitare queste somme sul cap. n.35 del
bilancio d’esercizio 2016 del Consiglio Regionatestituzione depositi per spese contrattuali etd’as
piano dei conti: cod. E.9.02.04.02.001, titoloifologia 200.

La garanzia, a pena di esclusione, dovra:
- avere validita per almeno 240 giorni dalla datprdsentazione dell’offerta;

- essere incondizionata e prevedere espressamaimeraia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale e la sua imneediperativitd entro quindici giorni su
semplice richiesta scritta del CONSIGLIO REGIONADELLA PUGLIA nonché con
esplicita rinunzia ad eccepire il decorso del teagsixart. 1957 co. 2 codice civile;

- essere corredata dall’impegno di un fideiussori#aaciare la garanzia fideiussoria per
I'esecuzione del contratto, di cui all'art. 113 delLgs. n. 163/06, qualora I'offerente
risultasse affidatario.

prevedere il pagamento delle sanzioni di cui &ll'a8 comma 2 bis D.Lgs. 163/2006;

essere correlata dallimpegno del garante a rinmova garanzia nel caso in cui al
momento della sua scadenza, non sia ancora Sgaitat il contratto.

In caso di RTI costituendo, la cauzione dovra essgestata e sottoscritta da tutte le ditte ragoande,
dato che sono individualmente responsabili delthidrazioni rese per la partecipazione alla gdra. |
fidejussore dovra richiamare la natura collettivallal partecipazione alla gara di piu imprese,
identificandole singolarmente e contestualmentargando ogni obbligo derivante dalla partecipazione
alla gara delle stesse.

N.B.: Per i contratti fideiussori ed assicurativiofpanno essere utilizzati gli schemi di polizzaotip
approvati con Decreto del Ministero delle Attivipgoduttive 12 marzo 2004, n. 123 (art. 1 — commai 1
3), purché integrati con le clausole previste nelsente disciplinare e dall’art. 75 del D.Lgs. $312006.
E’ consentito, pertanto, allegare appendici allelipze al fine di contenere tutte le condizioni per
cauzione provvisoria previste dal presente disnglé e dal citato art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006.

La cauzione provvisoria dei concorrenti non aggatiiri della presente gara sara svincolata dopo
I'aggiudicazione definitiva, mentre al concorreafggiudicatario all'atto della stipulazione del caito,
previa costituzione della cauzione definitiva.

La cauzione provvisoria potra essere escussa e copr
« il caso di mancata sottoscrizione del contrattofao dell’aggiudicatario;

« il caso di falsa dichiarazione nella documentazipresentata in sede di offerta ovvero qualora
non venga fornita la prova del possesso dei ragdistapacita morale, economico finanziaria e
tecnico organizzativa richiesti;

» il caso di collaudo tecnico negativo come previstiart.24 del capitolato tecnico;
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il caso di mancata produzione della documentaziictgesta per la stipula del contratto nel
termine stabilito;

in caso di mancata costituzione della cauzioneniizfh di cui all’art 113 del D.lgs 163/2006;

la mancanza, lincompletezza e ogni altra irregtilaressenziale degli elementi e delle
dichiarazioni sostitutive di cui al comma 2 art.38.gs.163/06, successivamente sanate, nella
misura dell'un per mille del valore della gara a&nsi dell'art.38 co.2 bis D.Lgs.163/06 e
dell'art.46 co.1 ter D.Lgs. 163/06. Nella precitgiatesi il concorrente avra, a pena di esclusione,
I'obbligo di reintegrare la cauzione provvisoriaoltre nell'ipotesi in cui il concorrente non
provveda a integrare, regolarizzare e completaantgurichiesto a causa della mancanza del
requisito dichiarato si procedera all'incamerameéntegrale della cauzione;

e comunque, il caso di mancato adempimento di aigywi obbligo derivante dalla partecipazione
alla gara.

C)_Si precisa che:

- In caso di R.T.l. gia costituito la mandatariardotrasmettere il mandato collettivo irrevocaluite
rappresentanza conferito — digitalizzato tramiteanser e firmato digitalmente dal legale
rappresentante dellimpresa mandataria o da pensmméata di comprovati poteri di firma - ai sensi
dell'art.37 co. 14 e 15 del D.Lgs. 163/06; in al@iva potra essere allegata, in formato elettmric
sottoscritta digitalmente dal legale rappresenta@éimpresa mandataria 0 da persona munita di
comprovati poteri di firma, una dichiarazione dosgiva di certificazione resa ai sensi del D.P.R.
445/00 contenente gli estremi dell'atto costitutisodel mandato; in ogni caso dovranno essere
espressamente specificate, ai sensi del commd’drt@¥ del citato decreto Lgs., le prestaziong ch
ciascuna impresa si impegna ad eseguire;

- In caso di R.T.l. non ancora costituito si dovratrasmettere le dichiarazioni, firmate digitali@en
dal legale rappresentante di ogni operatore ecamwmmaggruppando o da persona munita di
comprovati poteri di firma attestanti:

» I'operatore economico al quale sara conferito mandpeciale con rappresentanza, in caso di
aggiudicazione;

» [l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformaitk disciplina prevista dagli artt. 36 e 37
del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.;

» |e parti del servizio e/o della fornitura che sa@eseguite dai singoli operatori economici;

- In caso di Consorzio gia costituito si dovra tnattere copia autenticata nei modi di legge —
firmata digitalmente dal legale rappresentanteQieisorzio o da persona munita di comprovati
poteri di firma - dell’atto costitutivo e del veale dell’organo deliberativo nel quale siano
indicate, tra l'altro, le imprese consorziate perduali il consorzio medesimo concorre alla
presente gara;

- In caso di Consorzio ordinario non ancora cogtitei dovranno trasmettere le dichiarazioni —
firmate digitalmente - dal legale rappresentaitegti operatore economico consorziando o da
persona munita di comprovati poteri attestanti:

* [l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformaita disciplina prevista dall’art. 37 del
D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.;

» |e parti del servizio e/o della fornitura che sa@eseguite dai singoli operatori economici.

D) Documento scannerizzato o digitale — firmato digiente - comprovante l'avvenuto versamento a
favore dell’Autorita Anticorruzione, della somma éuro 80,00 (ottanta) A tal fine si segnala che
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le istruzioni operative relative al pagamento delladdetta contribuzione sono pubblicate e
consultabili sul sito internet dell’Autorita Naziale Anticorruzione (gia AVCP) Per eseguire il
pagamento sara comungue necessario iscriverai@mlliindirizzo http//:contributi.avcp.it.

L'utente iscritto per conto dell’'operatore economdaovra collegarsi al servizio con le credenziali d

questo rilasciate e inserire il codice CIG che fidiea la procedura alla quale 'operatore econamic

rappresentato intende partecipare. Il sistema otingél pagamento diretto mediante carta di credit

oppure la produzione di un modello da presentanecaedei punti vendita Lottomatica Servizi, abilitat

a ricevere il pagamento. Pertanto sono consengétesdguenti modalita di pagamento della
contribuzione:

* On line mediante carta di credito dei circuiti VISMastercard, Diners, American Express. Per
eseguire il pagamento sara necessario collegatSealizio riscossione” e seguire le istruzioni
a video.

A riprova dell'avwenuto pagamento, l'utente otferia ricevuta di pagamento che sara
consegnata all'indirizzo di cui posta elettroniodicato in sede di iscrizione. La ricevuta potra,
inoltre, essere stampata in qualunque momentodande alla lista dei "pagamenti effettuati”
disponibile on line sul “servizio di riscossione”;

* In contanti, muniti del modello di pagamento rilasicdal servizio di riscossione, presso tutti i
punti vendita, della rete dei tabaccai lottistilitdti al pagamento di bollette e bollettini.
All'indirizzo http://www.lottomatica.servizi.it e idponibile la funzione “Cerca il punto vendita
pill vicino a te”.

Per i soli operatori economici esteri sara possiéffettuare il pagamento anche tramite bonificachao
internazionale sul conto corrente bancario n. 4886@perto presso il Monte dei Paschi di Siena NBA
IT 770 01030 03200 0000 04806788), (BIC: PASCITMM®ROntestato all’Autorita per la Vigilanza sui
Contratti pubblici di lavori, servizi e forniturea causale del versamento deve riportare esclusintanil
codice identificativo ai fini fiscali utilizzato hé*aese di residenza o di sede del partecipanteaalice
CIG che identifica la procedura alla quale si idiepartecipare.

E. in caso di dichiarazioni rese da Procuratore igfgcprocura speciale — firmato digitalmente -
scannerizzata con dichiarazione ai sensi del DP&2880 di copia conforme all'originale ai sensi di

legge.

F. attestazione scannerizzata di avvenuto sopraldedirmato digitalmente - rilasciata dalla stazdon
appaltante secondo quanto esplicitato al precedemteto “5. SOPRALLUOGO” del presente
Disciplinare.

G. Capitolato tecnicofirmato digitalmente dal legale rappresentante @hilane ha i poteri, in segno di
accettazione delle disposizioni in esso contenQigalora trattasi di RTI costituendo da tutti i lkga
rappresentati delle ditta raggruppande.

H. In caso di ricorso all'istituto dell’Avvalimento siovranno produrre, le dichiarazioni e il contratfo
avvalimento come previsti dall'art.49 comma 2 D.1g8/06; tale documentazione allegata deve essere
firmata digitalmente dai legali rappresentanti aevéa persone munite di comprovati poteri di firma.

I. Due idonee referenze bancarie ai sensi dell’ateéigéra a) D.Lgs.163/2006, firmate digitalmenté da
titolare dell'impresa concorrente.

L dichiarazione resa, all'interno dell'istanza ditpaipazione, ai sensi del D.P.R. n.445/2G0&stante di
aver eseguito nell’'ultimo quinquennio antecedeatddta di scadenza per la presentazione delleteffer
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almeno 1 (un) servizio analogo in favore della Cantei Deputati o del Senato della Repubblica,ndi u
0 piu Consigli o Assemblee Regionali 0 a favorauntd o piu consigli Provinciali o Consigli di Comuni
capoluogo di Regione, senza che il relativo cotttrsi stato risolto per inadempienza o siano statese
gravi contestazioni e penali.

M. schema di contratto firmato digitalmente dal legalepresentante o da chi ne ha i poteri, in segno d
accettazione delle disposizioni in esso contenQigalora trattasi di RTI costituendo da tutti i lkga
rappresentati delle ditta raggruppande.

N. Il concorrente ove previamente registrato, dguaddurre il documento attestante I'attribuzione del
“PASSOE" da parte del servizio AVCPASS.

O. Dichiarazione sostituiva certificazione iscrizlbcamera di commercio compilando il modello allegat
0 copia visura camerale con allegata certificazi@itestante la conformita all’originale, firmate
digitalmente.

P. patto di integritafirmato digitalmente dal legale rappresentante ccliiane ha i poteri, in segno di
accettazione delle disposizioni in esso contenQigalora trattasi di RTI costituendo da tutti i lkga
rappresentati delle ditta raggruppande.

Il documento di cui alla succitata lettera A.l),veleessere sottoscritto dal legale rappresentante
dell’'operatore economico i cui poteri risultino dartificato di iscrizione al Registro delle Impeeer i
soggetti aventi sede legale nei territori dei paesimbri dell’'U.E., autorizzati all'esercizio deltevita
relativa all'oggetto della gara secondo legislagiodello Stato membro del’Unione europea, da
documentazione equivalente secondo la legislazietie stato di appartenenza) ovvero da personatenuni
di comprovati poteri di firma. Nel caso di concanes costituito da imprese riunite o da riunirsisedo le
modalita indicate nel precitato Allegato 1.

Tutti i documenti, se firmati da autorita stranjedebbono essere debitamente legalizzati dalle
rappresentanze diplomatiche o consolari italiaBereslatti in lingua straniera, deve esservi alkgata
traduzione in lingua italiana conforme al testoasigro attestata dalla medesima rappresentanza
diplomatica o consolare italiana.

Si rammenta che la falsa dichiarazione:
00 comporta responsabilita e sanzioni civili e peaatiensi dell’art. 76 D.P.R. 445/2000;

O costituisce causa d’esclusione dalla partecipazioseccessive gare per ogni tipo di appalto
indetto da questa Stazione Appaltante.

6.2 — L'operatore economico, a pena di esclusione, davinserire nella sezione BUSTA TECNICA:

--la propria offerta TECNICA - firmata digitalmentén formato elettronico, in cui devono essere
esplicitati i contenuti e le modalita di realizzazé del servizio proposto, in conformita e coerec@a
guanto previsto nel capitolato tecnico, cliccandigpsiisante ‘Allegato’ e caricando il relativo docento.
L'offerta tecnica, dovra consistere in una relagidiustrativa, dalla quale si evinca in modo coetple
dettagliato, ed in conformita ai requisiti indicatal Capitolato tecnico, esplicativa delle attivithe
saranno realizzate e della metodologia che si detemdottare per I'esecuzione del servizio e dovra
contenere in particolare:

1) La descrizione dell'organizzazione aziendaldekle esperienze in attivita analoghe e delle sisahe
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saranno destinate all’esecuzione del serviziodescrizione della struttura organizzativa, suddivper
profili professionali con responsabilita gestionalicon responsabilita esecutivo/operative) allegaihd
curricula vitae del personale propastdV, corredati da documento d’identita, dovransseze resi in
formato europeo, datati e firmati dal soggetto e la dichiarazione e contenenti l'autorizzagiah
trattamento dei dati personali ai sensi del D.lgd96/2003. Tutti i curriculum devono essere fiimat
digitalmente dal legale rappresentante della didtecorrente o da chi ne ha i poteri;

2) La descrizione dell’'organizzazione del servizioe si intende adottare, specificando ad esempio
funzioni operative, di coordinamento/organizzaziamecontrollo, la gestione dei turni, di eventuali
sostituzioni del personale, indicando ad esemp&niali strumentazioni adottate, nonché descrizione
delle metodologie d’intervento in relazione ad euah interventi imprevedibili ed urgenti, ecc.;

3) La descrizione dei servizi aggiuntivi rispettaquelli minimi indicati nel presente disciplinagenel
capitolato tecnico, con I'eventuale introduzionenza oneri aggiunti, di tecnologie di sicurezzalaeo
tese alla protezione del patrimonio aziendale egesiigpenti per l'ottimizzazione del servizio di
resocontazione delle sedute del Consiglio regionale

L'offerta tecnica deve consistere in un elaboratladunghezza massima di 30 facciajaedlora venga
prodotto un documento piu lungo, la Commissione pod limitare il proprio esame alle prime 30
facciate, dimensione carattere minimo 10, font Tim@New Roman)con il quale i partecipanti alla gara
illustrano le modalita organizzative e qualitativemite cui intendono garantire il corretto espietato
del servizio oggetto di appalto.

Dal calcolo delle 30 facciate sono esclusi i cuftim vitae.

L'Offerta tecnica deve inoltre contenere all'inizim sommario con capitoli, paragrafi e punti della
documentazione richiesta e il numero di paginaigmondente.

In caso di raggruppamento di imprese o consorzimario di concorrenti non ancora costituiti, larfe
digitali dovranno essere apposte dai legali ragpasiti di ciascuna impresa raggruppata o congarzia
La relazione tecnica € richiesta a pena di esclusie dalla partecipazione alla gara.

Si raccomanda di prestare massima attenzione adringofferta tecnica ed i curricula sottoscritton
firma digitale, posto che il sistema consente diceae un documento in formato .pdf anche se spstwv
di firma digitale.

Atteso che tutti i concorrenti potranno, ai seredl’art.13 d.lgs. 163/06 e di quanto meglio espoedalla
Legge n. 241/1990 e s.m.i., esercitare il diritt@accesso agli atti di garaconcorrenti sono invitati a
dichiarare ai sensi di legge, in calce all'Offertd ecnico-Qualitativa, eventuali atti o informazioniper
i quali vietano l'accesso, fornendo la relativa matazione.

Nel caso in cui fosse necessario inserire ulterifm@imentazione tecnica bisognera cliccare su fiksEe
allegato” indicando nel campo “Descrizione” il centito del documento allegato e cliccare sul putsant
“Allegato” per eseguire il caricamento (upload) detumento sulla piattaforma.

6.3 - L'operatore economico, a pena di esclusione, dovranserire nella sezione BUSTA
ECONOMICA:
1) limporto offerto, in cifre, - al netto dell'lVA -nell'apposito campo denominato “Valore offerto”
posto di fianco al campo “Importo posto a basetd"as
2) la propria dichiarazione d'offerta (riferimento edato 3) - firmata digitalmente, in formato
elettronico, contenente l'indicazione, in cifrereléttere, del prezzo complessivo e delle singole
voci di costo riportate nello schema di cui al settll modello All.3— e indicando gli oneri di
sicurezza aziendali, cliccando sul pulsante ‘Alteja caricando il relativo documento nella
sezione BUSTA ECONOMICA,;
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Si raccomanda di prestare massima attenzione adirind’'offerta economica sottoscritta con firma
digitale, posto che il sistema consente di caricaralocumento in formato .pdf anche se sprowvisto d
firma digitale.

* Nel caso di raggruppamento d'imprese non ancortutss l'offerta congiunta, dovra essere
sottoscritta digitalmente da tutte le imprese ragpate.

» In caso di discordanza fra I'offerta in cifre e Haién lettere prevarra quella piu favorevole geer |
Stazione AppaltantePertanto, al fine di evitare contestazioni intet@iee, si invitano i
concorrenti a scrivere a macchina i valori econowfferti.

» Lavalidita dell'Offerta & di 240 giorni dalla datBscadenza per la presentazione dell’offerta.

* Non sono ammesse offerte economiche di importorgrpea quello complessivo posto a base di
gara.

Atteso che tutti i concorrenti potranno, ai seredl’art.13 d.lgs. 163/06 e di quanto meglio espoedalla
Legge n. 241/1990 e s.m.i., esercitare il diritt@accesso agli atti di garaconcorrenti sono invitati a
dichiarare ai sensi di legge, in calce all'OffertaEconomica, eventuali atti o informazioni per i quai
vietano I'accesso, fornendo la relativa motivazione

Si precisa inoltre che I'Offerta Economica saréhidicata inammissibile, determinando conseguenteament
I'esclusione dalla gara:

se mancante anche di una sola delle dichiarazionigscritte;

se parziale;

se condizionata;

se indeterminata;

se superiore al prezzo complessivo posto a baseydra.

VVYVYVY

7. PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI I MPRESE (R.T.l) E DI
CONSORZI DI IMPRESE

E ammessa la presentazione di offerte da partaplidse temporaneamente raggruppate o raggruppande
con l'osservanza della disciplina di cui all'ar?. 8el D.Lgs. n. 163/2006, ovvero per le impresbikita in
altri Stati membri dell’UE, nelle forme previsteifaesi di stabilimento.

E’ ammessa la partecipazione di Consorzi di impoesel’osservanza della disciplina di cui agli eoti
34, 35, 36 e 37 del D.Lgs. n. 163/2006.

| Consorzi di cui all'art. 34, comma 1, lettereebk) del D.Lgs. n. 163/2006, sono tenuti ad indiqaer
quali consorziati il consorzio concorre; a quediimi & fatto divieto di partecipare alla presegtzra in
qualsiasi altra forma (individuale 0 associatapgéesclusione dalla procedura stessa sia delocpias
che dei consorziati.

| requisiti di ordine generale devono essere posseduti, a pena di esclusionejadeun operatore
economico partecipante alla gara, ancorché raggng raggruppato, consorziando o consorziatoi dett
requisiti devono, altresi, essere posseduti daaandi cui all’art.34, comma 1, lettere b) eds| D.Lgs.

n. 163/2006 e dalle consorziate per le quali essiteialmente concorrono.

| requisiti di idoneita professionaledevono essere posseduti, a pena di esclusionéagtaie operatore
economico partecipante alla gara in raggruppaménimprese gia costituito o costituendo, ovvero in
consorzio gia costituito o costituendo, in ragiatedle attivita che saranno eseguite dallo stesstii d
requisiti devono, altresi, essere posseduti dasamandi cui all'art. 34, comma 1, lettere b) edy) D.Lgs.
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n. 163/06 e da ciascuna delle consorziate per &i @ssi eventualmente concorrono, relativamente
all'oggetto dell’attivita prestata.

| requisiti di capacita economica e finanziariarelativi al possesso di idonee referenze banchraii
allart.41 comma 1 lettera a del D.Lgg. n.163/2@@&ono essere posseduti, a pena di esclusiondtda tu
le ditte partecipanti al raggruppamento costitoitmstituendo.

| requisiti di capacita tecnica e professionalélevono essere posseduti, a pena di esclusione:

per i R.T.l. costituiti 0 costituendi, nella penteale non inferiore al 60% dall'lmpresa mandatacia
designata tale, e la restante percentuale dalleebepmandanti a condizione che le Imprese
raggruppate o raggruppande nel loro complesso qutmsd cumulativamente l'intero 100% del
requisito richiesto;

per i consorzi, dal consorzio medesimo ovvero daligrese consorziande o consorziate nel loro
complesso a condizione che possiedano cumulatii@miintero 100% di ciascun requisito
richiesto;

Si precisa che, ai sensi degli articoli 35 e 36DRl¢lgs. 163/2006, non & consentito ai consorziiktdb
utilizzare i requisiti dei consorziati per la din@gione del possesso dei requisiti di cui al pafagn.4)
del presente disciplinare.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alg@ra in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio, di cui all'art. 34, com.1, lettere d)@ddel D.Lgs. 163/06, ovvero di partecipare alleaganche

in forma individuale, qualora vi si partecipi giaraggruppamento o consorzio. | consorzi di ctaull 34
comma 1 lett. b) e ¢) del D.Lgs. 163/06 sono teadtindicare in sede di offerta per quali consairdia
consorzio concorre. A questi ultimi & fatto divieligpartecipare in qualsiasi altra forma alla gara.

La violazione dei sopraccitati divieti riferiti gbggetti di cui all’art. 34 comma 1 lettere b), d),ed e),
comportera I'esclusione dalla gara del concorresimigolo e del raggruppamento o consorzio al quale
partecipa.

Con riferimento all'art. 37, comma 9 del D.Lgs. B3 € vietata |'associazione in partecipazione e
qualsiasi modificazione alla composizione dei raggamenti temporanei e dei consorzi ordinari di
concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegresentato in sede di offerta.

Gli operatori economici che intendano presentare ubpfferta per la presente gara in R.T.l. 0
consorzio ordinario di concorrenti o con I'impegnodi costituire un R.T.l. 0 un consorzio ordinario
di concorrenti dovranno osservare, a pena di esclimne, le seguenti condizioni:

per la documentazione da inserire nella busta “DOCMENTAZIONE”

» [listanza di partecipazione e la dichiarazione andi cui alla lettera A.1) del punto 6.1 del prase
Disciplinare dovranno essere rese dal legale rapptante o da persona munita di comprovati
poteri di firma di tutte le Imprese raggruppandaggruppate, consorziande ovvero consorziate,
partecipanti alla gara e, in caso di consorziacgslituito, dal consorzio stesso;

» la cauzione prowvisoria di cui alla lettera B) geinto 6.1 del presente Disciplinare dovra essere
costituita:

> incaso di R.T.l. costituito, dall'lmpresa mand&taron indicazione, pena esclusione, che
il soggetto garantito € il raggruppamento;

> in caso di R.T.l. costituendo, dall'impresa mandataon indicazione, pena esclusione,
che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggande, che devono essere indicate
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> in caso di Consorzio ordinario di concorrenti di all'art. 34, comma 1, lett. ), gia
costituito o dei consorzi di cui alle lettere b)@gll'art 34, comma 1, del D.Lgs. n.
163/2006 , dal Consorzio medesimo;

> in caso di Consorzio ordinario di concorrenti di ell’art. 34, comma 1, lett. e), del
D.Lgs. n. 163/2006 non ancora costituito, penacliesone, da una delle imprese
consorziande con indicazione che i soggetti gdrauho tutte le imprese che intendono
costituirsi in Consorzio.

La eventuale documentazione probatoria ex art.ed®d gs. n. 163/2006 dovra essere presentatattia tu
gli operatori economici che hanno dichiarato ilgEss0 dei requisiti di capacita economica e firmime
di capacita tecnica e professionale.

per la documentazione da inserire nella busta “TECINCA":

» ['Offerta tecnica deve essere firmata digitalmente:

» dal legale rappresentante, o0 da persona muniteompivati poteri di firma, delllmpresa
mandataria, in caso di R.T.l. costituito;

> dal legale rappresentante, o da persona munitandpivati poteri di firma, del Consorzio gia
costituito;

> dal legale rappresentante, o da persona munitandpivati poteri di firma, di tutte le Imprese
raggruppande, in caso di R.T.l. non costituito ahmanto della presentazione dell’'offerta;

» dal legale rappresentante, o da persona munitangipivati poteri di firma, di tutti gli operatori
economici consorziandi.

per la documentazione da inserire nella busta “ECORMICA”:

» 'Offerta economica dovra essere firmata digitalteepena esclusione:

» dal legale rappresentante, o0 da persona muniteompivati poteri di firma, delllmpresa
mandataria, in caso di R.T.l. costituito;

> dal legale rappresentante, o da persona munitandpivati poteri di firma, del Consorzio gia
costituito;

» dal legale rappresentante, o da persona muni@ngpi@vati poteri di firma, di tutte le Imprese
raggruppande, in caso di R.T.l. non costituito ahmanto della presentazione dell’'offerta;

> dal legale rappresentante, o da persona munitangpivati poteri di firma, di tutti gli operatori
economici consorziandi.

| 8. AVWALIMENTO |

Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppateensi dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006, pud
soddisfare la richiesta relativa al possesso dguiséi di carattere economico-finanziario e teonic
professionale avvalendosi dei requisiti di un atoggetto.
In tal caso il concorrente dovra produrre la setpidncumentazione sottoscritta:

a) una sua dichiarazione attestaatedlimento dei requisiti necessari per la pargigne alla
gara, con specifica indicazione dei requisiti stestell'impresa ausiliaria;

b) una sua dichiarazione circa il possesso da pafteoncorrente medesimo dei requisiti generali
di cui all'articolo 38 del D.Lgs. n. 163/2006;

¢) una dichiarazione sottoscritta digitalmente degdell'impresa ausiliaria attestante il possesso
da parte di quest'ultima dei requisiti generalicdi all'articolo 38 del D.Lgs. n. 163/2006 nonché i
possesso dei requisiti tecnici e delle risorse tiggk avvalimento;
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d) una dichiarazione sottoscritta digitalmente'idatiresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga
verso il concorrente e verso la stazione appaliamettere a disposizione per tutta la durataageiito
le risorse necessarie di cui € carente il concteren

e) una dichiarazione sottoscritta digitalmente'idgtiresa ausiliaria con cui questa attesta che non
partecipa alla gara in proprio 0 associata o caiestarai sensi dell'articolo 34 del D.Lgs. n. 1682,

f) il contratto, allegato in formato elettronicesettoscritto digitalmente dagli operatori econommici
in virtu del quale l'impresa ausiliaria si obbligai confronti del concorrente a fornire i requistia
mettere a disposizione le risorse necessarie tiarléudurata dell'appalto;

g) nel caso di avvalimento nei confronti di undaalithe appartiene al medesimo gruppo in luogo
del contratto di cui alla lettera f), limpresa corrente pud presentare una dichiarazione sosttuti
sottoscritta digitalmente - attestante il legameidico ed economico esistente nel gruppo.

La mancanza di una delle dichiarazioni o del cdmtrai avvalimento_comportera I'esclusione per
mancanza dei requisiti del concorrente.

Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia arico del concorrente si applicano anche nei catifro
del soggetto ausiliario.

9. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La Stazione Appaltante, scaduti i termini per lasgntazione delle offerte, nomina la Commissione
Giudicatrice, ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs. 6312006, composta da tre (3) membri di cui uno con
funzioni di Presidente, piu un (1) supplente akfii garantire la regolarita e continuita dei ladella
commissione medesima nel casi in cui un membrottiefle sia prima dell'insediamento della
commissione che durante i lavori della stessaefasgpedito a partecipare alla gara medesima. La
Stazione Appaltante potra nominare anche un segrethe avra il compito di assistere la Commissio
giudicatrice in tutte le fasi di valutazione e édigere i verbali di gara.

| lavori della Commissione dovranno rispettarerinti@i di cui all’art.15 co.1 lett. e) della L.R. £5/2008

10. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

Il Presidente del Seggio di gara, il giorno 13/08& alle ore 11.00, presso gli uffici della Stagon
Appaltante, accertata la regolare costituzionead€lbmmissione stessa, dichiarera aperta la gaira e,
seduta pubblica, procedera:

» alllammissione dei plichi telematici pervenuti régyonente entro il termine di scadenza della

gara.

Ogni comunicazione inerente la presente procedugah potra essere effettuata tramite il portale d
empulia ovvero notificata a mezzo fax o p.e.c. stgpo

Alle sedute pubbliche della Commissione potrannsiséeye i titolari e/o gli incaricati degli
operatori economici concorrenti, purché muniti dipmsita delega, con allegata fotocopia di un
documento di identificazione con fotografia deldkgrappresentante del concorrente medesimo.
L'accesso e la permanenza del rappresentante geli@tore economico concorrente nei locali
ove si procedera alle operazioni di gara sono sdbmati all'esibizione dell’originale del proprio
documento di identita. Al fine di consentire al gmrale della del Consiglio Regionale della
Puglia di procedere alla sua identificazione, l'arccato dell’operatore economico concorrente
dovra presentarsi almeno quindici minuti prima detrio fissato per la seduta aperta al
pubblico.
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Gli operatori economici concorrenti, saranno invjtaamite il portale di Empulia ovvero a mezzacpe
con preawviso di almeno gg. 3 (tre), all'esecuzidh@ina prova tecnica. | soggetti che effettueralano
prova tecnica dovranno essere muniti di delegaidirezzazione all'espletamento della prova sottittscr
dal legale rappresentante della ditta concorregtn, allegato documento di identita. Nell’espletatnen
della prova gli operatori economici concorrenti dmno avvalersi di proprio personale tecnico sceito
quelli indicati nell’offerta tecnica e dovrannolizzare strumenti e mezzi propri.

Tale prova tecnica consistera nell'esecuzione di iei concorrenti, in contemporanea, di un restico
stenografico della durata di 90 minuti di una sadabnsiliare. Nello specifico ciascuna ditta dovra
provvedere alla stampa del resoconto integralegdi mezz'ora di lavori consiliari e alla sua consag
(entro i successivi cinque minuti) rispettivamentdle buste Al, A2 e A3, opportunamente sigillate e
contrassegnate, nelle mani di un componente deffarissione giudicatrice.

Entro 2 ore dal termine della consegna della bésa I'operatore economico dovra consegnare, il
resoconto stenografico integrale reso in perfdite parlamentare, privo di lacune, aggiunte, abrdas
correzioni o alterazioni, fedele al parlato cororétdi forma e correttezza sotto il profilo sememte
sintattico, nelle mani di un componente della cossine giudicatrice (busta A4). La redazione del
resoconto integrale sara svolta in contemporaneattiagli operatori concorrenti all’interno di apgiti
locali degli uffici del Consiglio Regionale.

Esperita la prova tecnica, il Presidente del Seggigara, in seduta pubblica, la cui sede, giorrarae

saranno debitamente comunicate sul witon.consiglio.puglia.ite tramite il sito di Empulia, accertata la

regolare costituzione della Commissione stessajatiera aperta la seduta e, procedera:

» all'apertura delle BUSTE DOCUMENTAZIONE di tutte ¢téferte ammesse;

» a verificare la correttezza formale della documaptze contenuta nella predetta busta
contenente la documentazione amministrativa.

Si precisa che i requisiti di sicurezza previstipartale non consentono 'apertura delle offeeteniche se
non sono prima state aperte tutte le sezioni BUPIRCUMENTAZIONE presenti in ciascuna offerta
presentata.

La mancanza, lincompletezza e ogni altra irreg@dlagssenziale degli elementi e delle dichiarazioni
sostitutive di cui all’'art.38 comma 2 obbliga ilmamrrente che vi ha dato causa al pagamento, ordav
della stazione appaltante, della sanzione pecanifi’'uno per mille, il cui versamento & garantitdla
cauzione provvisoria. In tal caso, la stazione lWapte assegna al concorrente un termine, non isupex
dieci giorni, perché siano rese, integrate o regate le dichiarazioni necessarie, indicandone il
contenuto e i soggetti che le devono rendere. Asidi irregolarita non essenziali ovvero di manzean
incompletezza di dichiarazioni non indispensabil stazione appaltante non ne richiede la
regolarizzazione, né applica alcuna sanzione. §o ch inutile decorso del termine dei dieci gioilni
concorrente é escluso dalla gara. La verifica eseguita anche ai sensi e per gli effetti deld&icomma
1ter D.Lgs. 163/2006.

La Commissione, prima di ogni altro adempimentchigdera ad un numero di offerenti non inferiore al
10% delle offerte presentate, arrotondate all’'umsitgperiore, scelti con sorteggio pubblico tramie |
piattaforma di Empulia, di comprovare entro il térenperentorio di 10 giorni dalla data della ricthia
medesima, il possesso dei requisiti di capacith@mico-finanziaria e tecnico-professionale dichiara
sede di gara.

Per la verifica del possesso dei requisiti ex &rtldl D.Lgs. n. 163/2006, sara richiesta al corete e/o

ai concorrenti sorteggiati la seguente documeonit&zi

- per quanto attiene la capacita tecnica e prainak, vale a dire per i servizi analoghi dichiarassi
sono provati da certificati rilasciati e vistatilldaamministrazioni o dagli enti medesimi o fornertbpia
conforme dei contratti sottoscritti con gli entssi e le relative fatture quietanzate.
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Successivamente si procedera, in una o piu sedgtwate, alla verifica della documentazione ex 48t
del D.Lgs. 163/2006.

Qualora tale prova non sia fornita ovvero non coniele dichiarazioni contenute nell'offerta, si
provvedera all’'esclusione del concorrente dallaagal’escussione della relativa cauzione proviéser
alla segnalazione della circostanza all’ANAC ( giitorita per la vigilanza nei contratti pubblici).

Ferma restando I'esclusione, si procedera, in ogso, all’esame della documentazione pervenuta ioltr
termini prescritti, al fine di verificare la veraiia delle dichiarazioni rese; in tal caso la Siaei
Appaltante comunichera all’Autorita I'esito delladsletta verifica.

L’eventuale prova di dichiarazioni mendaci compi@rte
1. l'esclusione dalla gara con escussione, da parguésta Amministrazione, della cauzione
provvisoria;
2. la segnalazione alla competente Autorita Giudiaiarall’Autorita Nazionale Anticorruzione.

La Commissione di Gara, quindi, procedera all'aparin sede pubblica, la cui sede, giorno e oranser
debitamente comunicate sul sitevw.consiglio.puglia.ite tramite il portale di Empulia, a dare atto della
ricezione e del conseguente esito della verifidgpdesesso dei requisiti ex art. 48, comma 1, deg®
163/2006; e all’apertura dei plichi telematici ceménti le offerte tecniche e le buste Al), A2), A3)4),
contenenti le prove tecniche, contestuale spogtiesa visione della documentazione ivi contenuta.

Le buste “OFFERTA TECNICA” delle offerte precedantmte escluse saranno accantonate e non
saranno aperte

Successivamente, la Commissione di Gara procederana o piu sedute riservate, a verificare la
rispondenza delle caratteristiche/requisiti minind@hiarate/i nelle offerte tecniche con quelf@viste/i

nei documenti di gara, a pena di non accettaziefloffierta, ed alla valutazione dell’'offerta tecaidella
prova tecnica degli operatori economici ammesassgnera i punteggi, tenuto conto dei sub-elerdenti
seguito indicati.

La presente gara verra aggiudicata, ai sensi dell@8 D.Lgs. n. 163/2006, a favore dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa, secondo i crifeviatlitazione e i relativi pesi/punteggi di seguit
elencati:

a) Offerta tecnica max punti 60
b) Offerta economica max punti 40
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OFFFER CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO SUB-

TA MASSIMO PUNTEGGIO
TECNIC ATTRIBUIBIL
A E
A Esperienze professionali in  attivita 10
analoghe
B Resocontazione Stenografica 40
B-1 Fedelta del testo scritto, redatto in s

parlamentare, al parlato con nitore di forma
e correttezza sotto il profilo semantigo,

sintattico, lessicale ed ortografico. 30
a) nessun errore 30*
b) da 1 a 2 errori 25*
c) da 3 a4 errori 20*
d) da 5 a6 errori 15*
e) da 7 a 8 errori 10*
f) da 9 a 10 errori 5*
g)oltre 10 errori 0*
B-2 Qualita estetica del prodotto e mancanz
lacune, aggiunte, abrasioni, correzioni| o 10
alterazioni
C Servizi aggiuntivi rispetto ai requisiti 10
minimi

Soluzioni e/o servizi aggiuntivi offerti per
migliorare e rendere il servizio piu funzionale
ed aderente alle esigenze della stazione
appaltantgle procedure proposte in sede |di
approfondimento del presente punto non
dovranno comportare alcun onere per |la
stazione appaltante che si riserva |si
apprezzare il presente punto esclusivamente
nei limiti della effettiva utilita delle proposte

formulate)
TOTALE 60
OFFERTA ECONOMICA MAX 40/100

*Si precisa che i punteggi di cui alla lettera B1@ano da applicarsi in alternativa e non sono
cumulabili tra loro.

Qualora a nessun concorrente venga attribuitoritgggio massimo di 60 punti si adottera il metodtited
“riparametrazione” previsto nel D.P.R. n. 207/2010.
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Secondo tale metodo verra attribuito alla miglimfferta tecnica il punteggio massimo di 60 e
proporzionalmente a tutte le altre.

Per il metodo di calcolo la Commissione utilizzéreriterio indicato nel documento dellAVCP “Linee
guida per 'applicazione del criterio dell’'offeré@onomicamente pitl vantaggiosa negli appalti diizes
forniture” emanato con determinazione n. 7 del 22011, pubblicato su GU n.291 del 15.12.2011,
previsto dal paragrafo 5.2 “la cd. riparametraziosecondo le modalita della tabella riportata nel
medesimo paragrafo, con precisione alla secondaddtimale e senza alcun arrotondamento.

Saranno esclusi dalla gara gli operatori economtie presentino offerte nelle quali fossero sollevat
eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle &adi di servizio specificate nella documentaziatie
gara, offerte che siano sottoposte a condizioneleosostituiscano, modifichino e/o integrino ledmstte
condizioni, nonché offerte incomplete e/o parziali.

L’Amministrazione Appaltante escludera dalla gacamcorrenti per i quali accerta che le relativieré
sono imputabili ad unico centro decisionale, sbidse di univoci elementLa verifica e I'eventuale
esclusione saranno disposte dopo I'apertura dellaubte economiche.

La Commissione giudicatrice, per I'attribuzione geinteggi B1, trattandosi di valutazione automatica
provvedera secondo i parametri indicati nella fabgliccitata, non trovando applicazione I'attrilounz
dei coefficienti di seguito indicati i quali vernam adottati solo relativamente ai giudizi qualitati
valutazione soggetti a discrezionalita della Consinige tecnica.

La Commissione giudicatrice, per I'attribuzione ganteggi relativi a ciascun criterio di natura liativa
sub A, B2 e C, terra conto della relazione tra giodqualitativo di valutazione e i coefficientii seguito
indicati, che dovranno essere moltiplicati perdtrispondente punteggio massimo stabilito per ciasc
criterio di valutazione:

GIUDIZIO COEFFICIENT
QUALITATIVO

Eccellente 1,0
Ottimo 0,9
Buono 0,8
Discreto 0,7
Sufficiente 0,6
Mediocre 0,5
Insufficiente 0,4
Scarso 0,3
Non adeguato 0,2
Non valutabile 0

Verranno ammessi all'apertura della busta “Econatnicontenente I'Offerta Economica, i concorreati |
cui Offerta Tecnico-Qualitativa avra riportato, dogi aver eseguito la riparametrazione, il punteggi
complessivo minimo non inferiore a 36/60.

In seduta pubblica, di cui sara dato avviso a tatncorrenti ammessi si procedera:

1. alla comunicazione dell’'esito della valutaziondelefferte tecniche;
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2. all'apertura delle buste telematiche contenentifdida economica e alla lettura delle
offerte economiche presentate; le buste “OFFERTAOBOMICA” delle offerte
precedentemente escluse saranno accantonate araongaperte.

Il contenuto delle offerte economiche sara valutegiomodo seguente.

Successivamente in relazione al prezzo complessifasto, si attribuira alla migliore offerta (Omin)
prezzo piu basso offerto in gara il punteggio nmaespari a 40 punti mentre agli altri concorrenti il
punteggio sara attribuito in base alla seguentadta:

P, =(Omin x 40) / O

dove:

P, = punteggio attribuito al concorrente in esame;
O, = prezzo offerto dal concorrente in esame;
Omin = prezzo piu basso offerto;

40 = punteggio massimo attribuibile.

Il punteggio & calcolato con precisione alla tatifia decimale e senza alcun arrotondamento.

Avvalendosi della procedura telematica, si procgdesommare i punteggi attribuiti all'Offerta tezani
(riparametrata) e all'Offerta economica per ciascancorrente e a determinare la graduatoria firae,
aggiudicazione provvisoria a favore del concorratite avra conseguito il punteggio piu elevato, apaal
non sia stata rilevata I'anomalia dell'offerta.

Qualora sia rilevata I'anomalia dell’offerta, lariiea sara effettuata, nelle forme e con il picgento di
cui agli artt. 86, 87 e 88 del D.Lgs. 163/2006 stazione appaltante potra procedere contemporamtéame
alla verifica di anomalia dell'offerta delle migtioofferte, non oltre la quinta, fermo restando mfoa
previsto ai commi da 1 a 5 dell’at.88 del D.lgs /063

Ove piu concorrenti si collochino ex aequo, si pamra, in seduta pubblica, in conformita a quanto
previsto dall'articolo 77, comma 2, del R.D. n. 82024.

Redatta la graduatoria finale e proclamato I'aggiatrio provvisorio in seduta pubblica, verranno
trasmessi tutti gli atti di gara alla Stazione Apguate.

L’Amministrazione Appaltante, effettuati gli ademménti di competenza sulla regolarita
dell'aggiudicazione, procedera quindi:

- ad approvare la graduatoria e I'aggiudicazioryisoria nei termini dell’art. 12 del D.Lgs. 168056;

- a verificare il possesso dei requisiti di cuiaa’48, comma 2, D.lgs163/06, dell’aggiudicatarided
concorrente che segue in graduatoria, qualora fgsss non siano compresi tra i concorrenti
precedentemente sorteggiati;

- ad aggiudicare definitivamente I'appalto.

L'aggiudicazione definitiva diventera efficace, yiee verifica ex art. 48 co.2 del D.Lgs. 163/06 del
possesso dei requisiti dei concorrenti classificati primo e secondo nella graduatoria finalegranini
dell’'art.11 co. 8 del citato decreto.

Si precisa che:
- si procedera all'aggiudicazione anche in presatfiaana sola offerta valida, sempre che sia ri@nut
congrua e conveniente;

La Stazione Appaltante provvedera a comunicareréauta aggiudicazione definitiva nei termini e ¢®n
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modalita dell’articolo 79, comma 5, del D.Lgs. 1836, attraverso il portale di Empulia.

L'’Amministrazione Appaltante, si riserva la facolth verificare, tra le altre, in qualsiasi mome;
successivo alllammissione dei concorrenti, la reg@ delle dichiarazioni/documentazioni rese ina¢a
dagli operatori economici partecipanti alla garatehdo gli opportuni provvedimenti consequenzizdi.
Stazione Appaltante si riserva infine la facoltavdrificare nel suo complesso, attraverso contm@ i
campione, la moralita e la capacita economica anfifaria e/o tecnica e professionale del concasrent
(qualunque sia la forma di partecipazione alla garali escluderlo dalla gara qualora non riter uto
moralmente e professionalmente adeguato. Si preveedii conseguenza, alle opportune segnala‘ioni
alle Autorita. ’

11. STIPULA DEL CONTRATTO ‘

La stipula del contratto & subordinata alla pressabe, da parte del soggetto definitivamente
aggiudicatario:

a) collaudo tecnico positivo secondo quanto previgifait.24 del capitolato tecnico;

b) della cauzione definitiva, costituita nei terminicen le modalitd di cui all’art. 113 del D.Lgs.
163/2006;

c) polizza assicurativa di responsabilita civile carawdelle imprese autorizzate alla copertura dei
rischi conseguenti al risarcimento dei danni pro@tConsiglio Regionale della Puglia cosi come
previsto nel Capitolato tecnico;

d) del deposito delle spese contrattuali consisteitimposta di bollo e imposta di registro;

e) del rimborso delle spese di pubblicazione dell’aevie dell’avviso di appalto aggiudicato sui
quotidiani, ai sensi dell'art. 34, comma 35 delégbe 17 dicembre 2012, n. 221.

Con l'aggiudicatario definitivo verra stipulato ubontratto conformemente allo schema allegato al
presente disciplinare di gara, del quale faranmbepigOfferta Tecnica e I'Offerta Economica oltré a
Capitolato tecnico allorché non materialmentegaite

Poiché il collaudo tecnico positivo e la riceziatedla predetta documentazione & condizione esdenzia
per la stipulazione del Contratto, qualora I'lmgresggiudicataria non produca, entro e non oltre il
predetto termine, la documentazione richiesta @/men risulti in possesso dei requisiti dichiaedfatto
della presentazione dell’'offerta, la Stazione Apak procedera all’aggiudicazione della gara ebisdo
classificato, rivalendosi in ogni caso sulla caneiprestata a garanzia dell’'offerta dall'inademigen

Nel caso in cui anche per il secondo classificain gsia possibile concludere I'iter procedurale lzer
stipulazione del Contratto, per le fattispecie posntemente indicate, la Stazione Appaltante pevéed
allaggiudicazione della gara al terzo classificatiwalendosi in ogni caso sulla cauzione prestata
garanzia dell'offerta dallinadempiente. Questacgdura sara reiterata fino al completo esaurimeelie
graduatoria finale.

Il Contratto sara stipulato nei termini di cui'ait. 11, commi 9, 10 e 13 del D.Lgs. n. 163/20R6sta
fermo il disposto dei commi 10-bis e 10-ter deti@lo da ultimo citato.

Della stipula del Contratto sara data comunicazitgigermini e con le modalita di cui all'art.7%mma
5, del D.Lgs. n. 163/2006, attraverso il portal&dipulia.
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12. VALIDITA DELL'OFFERTA

L'offerta presentata é irrevocabile, impegnativaakda per almeno 240 giorni naturali consecutifaa
data dal giorno fissato come scadenza per la prEesene della stessa.

' 13. COMUNICAZIONI |

Gli operatori economici che partecipano alla gar@ogenuti, ai sensi dell’art. 79, comma 5-quinguiel
D.Lgs. 163/2006, ad indicare, nella dichiarazioneui alla lett.A.1 dell’art. 7.1 del presente d@mare,
la pec, oltre che il domicilio eletto, al qualeStazione Appaltante inviera le comunicazioni inérém
presente procedura, qualora non si avvalga dehlpaitt Empulia.

' 14. SUBAPPALTO |

Il subappalto & consentito nei termini previstiaatl 118 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e
ss.mm.ii..

‘ 15. RISERVE DELLA STAZIONE APPALTANTE ‘

La stazione appaltante si riserva il diritto di:

a) non procedere all'aggiudicazione se nessuna offiéstdti conveniente o idonea in relazione
all'oggetto contrattuale, in conformita a quant@visto dall’art. 81, comma 3, del D.Lgs. n.
163/2006;

b) procedere all'aggiudicazione anche in presenzadisola offerta valida;

C) sospendere, revocare, reindire o non aggiudicagaramotivatamente;

d) non stipulare motivatamente il contratto anche apuaal sia intervenuta in precedenza
I'aggiudicazione.

' 16. CONTROVERSIE |

L’Organo Giurisdizionale competente per le procedtirricorso € il Tribunale Amministrativo Regioeal
per la Puglia — Piazza Massari — Bari.

17. CLAUSOLA FINALE

La partecipazione alla gara comporta la piena endizionata accettazione di tutte le disposizioni
contenute nella documentazione di gara, nel Capitdecnico e nel presente Disciplinare, unitamante
relativi allegati.

Per quanto non espressamente previsto nel preBistplinare, si applicano tutte le norme vigemti i
materia di contratti pubblici e quelle del codidgle in quanto applicabili.

18. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI ‘

Per la presentazione dell'offerta, nonché perilaus del contratto, € richiesto ai concorrentifatinire
dati ed informazioni, anche sotto forma documentie rientrano nelllambito di applicazione dedgde
n.196/2003 (“legge sulla privacy”).

Ai sensi e per gli effetti della citata normati,Consiglio Regionale della Puglia compete I'ofbldi
fornire alcune informazioni riguardanti il loro ligizo.
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Finalita del trattamento.

In relazione alle finalita del trattamento dei dathiti si precisa che:

- i dati inseriti nelle buste “A”, “B”, “C” vengonoaquisiti ai fini della partecipazione ed in partme
ai fini della effettuazione della verifica dei resjti di carattere generale, di idoneita profesalendi
capacita economica-finanziaria e tecnico-profesdenlel concorrente all'esecuzione della fornitura
nonché dell'aggiudicazione e, per quanto riguaedadrmativa antimafia, in adempimento di precisi
obblighi di legge;

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiaidico vengono acquisiti ai fini della stipula e
dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli sgpgmenti contabili ed il pagamento del corrispettiv
contrattuale.

Dati sensibili.
Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiicatario non rientrano tra i dati classificalibme
“sensibili”, ai sensi della citata legge.

Modalita del trattamento dei dati.

Il trattamento dei dati verra effettuato in modogiaantire la sicurezza e la riservatezza e pasare
attuato mediante strumenti manuali, informaticelermatici idonei a memorizzarli, gestirli e trastadt

Tali dati potranno essere anche abbinati a quiedlitd soggetti in base a criteri qualitativi, qugativi e

temporali di volta in volta individuati.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essemunicati.

| dati inseriti nelle buste “A”, “B”, “C” potrann@ssere comunicati a:

« soggetti esterni, i cui nominativi sono a dispasia degli interessati, facenti parte delle Comraorssi
di aggiudicazione;

- altri concorrenti che facciano richiesta di acceasdocumenti di gara nei limiti consentiti ai sens
della legge n.241/1990.

Diritti del concorrente interessato.

Relativamente ai suddetti dati, al concorrentejualita di interessato, vengono riconosciuti itdidi cui

alla citata legge n. 196/2003.

Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dédigge n. 196/2003, con la presentazione dell' aiferta
sottoscrizione del contratto, il concorrente aceots espressamente al trattamento dei dati personal
secondo le modalita indicate precedentemente.

19. ACCESSO AGLI ATTI |

| concorrenti potranno, ai sensi di quanto megtipresso dalla Legge n. 241/1990 e s.m.i., esexditar
diritto di accesso agli atti di gara. Al tal rigdari concorrenti sono invitati a comunicare, gia al
momento della presentazione dell'offerta, eventualatti per i quali vietano I'accesso fornendo la
relativa motivazione.

In tal caso il concorrente € tenuto a precisarditer@anente quali sono le informazioni contenute
nell’offerta tecnica (busta B) e negli elementi diificativi della congruita dell'offerta (busta @he
costituiscono segreto tecnico e commerciale, diah@one e motivandone le ragioni. La dichiarazione
deve essere inclusa nella busta di riferimento.

La Stazione Appaltante si riserva di valutare lenpatibilita dell'istanza di riservatezza con ilittw di
accesso dei soggetti interessati.
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‘ 20.TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI

L'appaltatore assume tutti gli obblighi contratiudiltracciabilita dei flussi finanziari di cui &t.3 della
legge 13 agosto 2010. n. 136 e s.m.i.

| 21. ALLEGATI

| seguenti allegati sono parte integrante del mtesdisciplinare di gara:

Allegato 1: fac-simile di istanza di pdecipazione e dichiarazione unica;

Allegato 1bis: fac-simile dichiarazionex art. 38, comma 1, lettere b), c) e m-ter) del Dgs. n.
163/2006;

Allegato 2: capitolato tecnico;

Allegato 3: fac-simile offerta economica;

Allegato 4 : schema di contratto;

Allegato 5: modello Camera di Commergi

Allegato 6: F23 riscrivibile;

Allegato 7: Patto di integrita.

Consiglio Regionale della Puglia
Il Dirigente della Sezione Ammistrazione e Contabilita

Dott. ssa Angela Vincenti
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